Das Ubergabeprotokoll bei Vorstandswechsel

Mit dem Wechsel des Vorstandes, ins-
besondere des Vorsitzenden, muss auch
gesichert werden, dass der Verein weiter-
lebt, ohne Schaden zu nehmen. Das wird
zwar durch Satzung und weitere den Ver-
ein betreffende Beschlisse, durch Zwi-
schenpachtvertrag bzw. Verwaltungsvoll-
macht, durch Kleingartenordnung u.a. ge-
wahrleistet, jedoch durfen die fur den Ver-
ein wichtigen Dokumente und Unterlagen
nicht verloren gehen. Es ist auch ndétig, zu
jeder Zeit vergleichbare Sachverhalte im-
mer mit den gleichen Mal3stdben zu mes-
sen (Gleichbehandlungsgrundsatz). Das
erfordert insbesondere die Weitergabe
gultiger Beschlusse, der Protokolle u.a.

Abgesehen davon, dass gemal § 667
Birgerliches  Gesetzbuch die  Vor-
standsmitglieder alles, was sie zur Ausfluh-
rung ihrer Geschafte zu Beginn und wah-
rend ihrer Amtszeit erhalten haben, also
Vereinspapiere, Stempel, Schlissel, Voll-

machten, Post, Bank- und Postscheck-
auszlge, Berichte, sonstige Aufzeichnun-
gen usw., herauszugeben (Herausga-
bepflicht) und verlangte Auskiinfte zu er-
teilen haben, ist es sinnvoll, die Unterla-
gen (und auch das Vereinsvermogen) an
den Amtsnachfolger protokollarisch zu
Ubergeben. Dies trifft aber nicht nur auf
den Wechsel des gesamten Vorstandes
bzw. des Vorsitzenden zu, sondern sollte
auch bei Wechsel in einem Vorstandsamt
mit  funktionsbezogenem Inhalt, z.B.
Schatzmeister, Schriftflihrer usw., so ge-
handhabt werden. Ein Ubergabeprotokoll
schafft Sicherheit fir den Abgebenden und
fir den Ubernehmenden und férdert den
Vereinsfrieden.

Das Ubergabeprotokoll endet mit den Un-
terschriften des das Amt Ubergebenden
und des Ubernehmenden.

Und das sollte ein Ubergabeprotokoll, z. B. bei Vorsitzendenwechsel, beinhalten:

1. Ubergabe amtlicher Dokumente, wie Vereinssatzung, Satzungsanderungen, Eintra-
gung des Vereins im Vereinsregister, Anerkennungsbescheide fiir die kleingartne-
rische und steuerliche Gemeinnutzigkeit, Registerausziige und Wahlunterlagen

2. Ubergabe der fiir das Pachtverhaltnis wichtigen Unterlagen, wie Zwischenpachtver-
trage bzw. Verwaltungsbefugnis, Unterpachtvertrage, Flurstiickskarte, Wert-
ermittlungsprotokolle und den Parzellennutzern erteilte Auflagen, Gartenktindigungen
und Nutzerwechsel, Bewerberliste

3. Ubergabe der Unterlagen Uber die Nutzung der Gartenanlage, wie Lageplane und
Bauplane, Verlegeplane fir Wasser, Elektrizitdt, Parzellierungspléne, Unterlagen
Uber bestandsgeschutzte Lauben und bauliche Anlagen gem. § 2oa Bundeskleingar-
tengesetz, Unterlagen tUber Gemeinschaftsstunden und ggf. Befreiungen davon

4. Ubergabe der finanziellen Unterlagen, wie Kassen- und Bankbelege, Handkasse,

Kassen- und Bankvollmachten, Buchungsbelege, Hebelisten, Einzugsermach-

tigungen

Ubergabe aller steuerlichen Unterlagen

Ubergabe aller Unterlagen (iber bestehende Versicherungen

Ubergabe der Inventarverzeichnisse und des Vereinseigentums

Ubergabe aller Geschéafts- und Kassenberichte, der giiltigen Vereinsbeschliisse, der

Protokolle von Mitgliederversammlungen und Vorstandssitzungen, der Entlastungen

des Vorstandes, der vorhergehenden Ubergabeprotokolle

9. Ubergabe der Vereinschronik, der Ubersicht iber Ehrungen/ Ehrenbuch

10. Ubergabe einer Aufstellung liber bereits archivierte Unterlagen
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